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Управляющая компания  «НАДЕЖДА»

г. Краснодар, ул. Пустовойта,10. 

УТВЕРЖДАЮ: 

Председатель УК «Надежда» 

___________Л.Г. Киселева 

 «15» марта 2018г. 

Должностная инструкция: 

«Дворник придомовой территории» 

             Инструкция разработана, в соответствии с решением общего собрания от 10.10.16г. протокол № 01.

Руководствуясь: Тарифно-квалификационными характеристиками по общеотраслевым профессиям рабочих. (Утверждены Постановлением Минтруда РФ от 10 ноября 1992г. № 31); Квалификационными характеристиками профессий рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства (утв. Постановлением Государственного комитета Совета Министров по вопросам труда и з./п. от 30.06.1970г. № 207…)
1. Общие положения 

1.1. Дворник придомовой территории принимается на работу в УК «Надежда» и увольняется председателем товарищества. 

1.2. Прием работника производится оформлением трудового договора (контракта) и приказом о приеме на работу. 

1.3. Подчиняется исполнительному директору по хозяйственной деятельности и председателю товарищества.

Основание: «Устав» Товарищества собственников жилья «Надежда». 

2. Должен знать: 

▼- санитарные правила по содержанию улиц; 

▼- правила безопасности при выполнении уборочных работ.
3. Функции 

3.1. Обеспечение и поддержание чистоты и порядка придомовой территории жилищного фонда УК «Надежда» в соответствии санитарных правил по содержанию улиц. 
4. Должностные обязанности:

Дворник придомовой территории обязан:

4.1. Ежедневно в дни без осадков и в дни с осадками до 2 см, проводить уборку (подметание) придомовой территории: тротуаров улиц по периметру здания, придомовых детских, бельевых площадок, ступеней и подходов к подъездам, входов в подвальное помещение, проезжую часть дорог с выносом мусора в места, отведенные для отходов; 
4.2. Периодически очищать от мусора и промывать уличные урны (при их наличии);

4.3. Следить за санитарным состоянием обслуживаемой территории; 

В осенне-зимний период: 

4.4. Очистка от снега и наледи площадок и ступеней перед входами в подъезды, подвалы, очистка металлических решеток и приямков; 
4.5. Уборка снега с тротуаров и внутриквартальных проездов; 
4.6. Посыпка территории противогололедными составами и материалами;

4.7. Рытье и прочистка канавок и лотков для стока воды; 
В весенне-летний период: 

4.8. Подметание территории;

4.9. Переодически полив зеленых насаждений, клумб и газонов; 
Внешнее благоустройство:

4.10. Следить за исправностью и сохранностью всего наружного домового оборудования и имущества (заборов, лестниц, карнизов, водосточных труб, урн, вывесок и т. д.), за сохранностью зеленых насаждений и их ограждений; 
4.11. Следить за состоянием цоколей здания, не допускать прорастание сорняка в отмостках и цоколе здания; 

4.12. Не допускать прорастание сорняка в бордюрах, асфальтных дорожках придомовой территории; 

4.13. Удалять грязь с вывесок, указателя улицы и номера дома, следить за их целостностью; 
4.14. Следить за включением и отключением подъездного уличного освещения на обслуживаемой территории;

4.15. Содержать в чистоте и порядке рабочий инвентарь;

4.16. Заказывать и получать у руководителя УК средства личной защиты и необходимый уборочный инвентарь; 

4.17. В отношении с жильцами не допускать грубость, быть корректным и вежливым.

4.18. Выполнять дополнительные поручения администрации УК связанные с вышеперечисленным характером выполняемых работ; 

4.19. Своевременно сообщать администрации УК о беспорядках и других происшествиях. 
5. Права 

Работник УК «Надежда», имеет право на ежегодный оплачиваемый трудовой отпуск и больничный лист в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Ответственность

Дворник придомовой территории, несет ответственности за сохранность и целостность вверенного ему имущества и инвентаря. Своевременное и качественное выполнения работ. Конфиденциальность вверенной информации данного предприятия. 
Согласовано: Правлением УК «Надежда».

С должностными обязанностями:

«Дворник придомовой территории» 

Ознакомился: / __________ / ________________ /   / __________ / ________________ /

    / __________ / ________________ /   / __________ / ________________ /

